
 
 
 
MICROSOFT TEAMS – TUTORIAL BÁSICO 
 
 
 
Enlace de descarga del programa Microsoft Teams:  
https://teams.microsoft.com/download  
 
Ejemplo tutorial de instalación:  
https://www.youtube.com/watch?v=57LRAdeAK78   
  
 Elementos a tener en cuenta durante las videoconferencias:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Recomendamos: 

o Mantener el micrófono y la cámara desactivada durante la sesión para el buen 

desarrollo de la reunión. 

o Si hay cualquier problema, recomendamos escribir en el chat de la reunión. En 

caso de no recibir respuesta, se podrá activar el micrófono para pedir la 

palabra.  

Chat: Para pedir turno de 

palabra y resolver dudas. 
 

Compartir pantalla: Esta la tenemos 
todos activa. Pedimos que hagan uso 

de ella sólo los conferenciantes.  
 

Participantes: Podemos ver 

quién está conectado. 
 

Cámara: Recomendamos que al 

inicio de la sesión sólo la tengan 

abierta los conferenciantes.  

Micrófono: Pedimos activarlo sólo durante 

las intervenciones propias para no interferir 

con el resto de asistentes. 
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